Sistema Administrative Escolar

COMO ENCERRAR O ANO LETIVO

Para encerrar o ano letivo devemos seguir os seguintes passos:

1. Para encerrar o ano letivo é necessdrio imprimir ata de resultados finais (relatério — notas — ata de
resultados finais), livro matricula (relatdrio — alunos — livro matricula), ficha individual (relatdrio — alunos
—ficha individual) e fazer o backup em CD ou pen drive.

2. V4 na maquina que é o servidor e fecha o escolar nas outras maquinas.

3. Com o escolar no servidor siga o caminho: Processos, fim do periodo letivo, encerramento do
periodo.

Ezcolar

Cadastros W Motaz e faltas  Movimento  Belatdrios Balcdo Apoio Consultaz Outroz Backup Email [ntemet Chat  Sair

Geragdo e emizsdo da cobranga

Enturmagdo de alunos
Incluir nowa turma ou disciplina

Dependéncia e outros cadastros
Tranzferéncia
Movimentagdo do aluno

Alterar do n? de matricula
Reajuste de menzalidade
Rematricula automatica
Gerar Ficha Financeira
LCapa do camng

Findop Criar cdpia do periodo letivo
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4. Clique na opgao no histdrico, matricula inicial 00000000 e final 99999999 ano 2013, depois clique em

prosseguir.
'ES + Encerramento do periodo @

Encerramento do ano letivo

Atengao
Nao esquega de criar a copia antes.
Todas as rematriculas pendentes serao excluidas.

Utilizando o Médulo de NFe Se procure encerrar no fim do més

Informar condigGes para enc ito

|—_E| (0) Formacdo geral (1) Cursos (2)EJA  (3) Pos Médio  (9) Todos

I:‘ (0) Sem resulttado (1) Com resultado

Senha [ |

Antes execute a transferéncia de notas para o Histdrico Escolar

¢ L Histérico

> Cancelar

J Encemarmento
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B3+ Transfere notas para o histérico escolar @

Transfere notas para o historico escolar

Matricula inicial  Matricula final Ano

| 999999 | 2013

Yerifique antes se as informagies na Matriz Curricular
como Carga Horaria. N* de aulas. etc estdo corretas.

&/ Prossequir ‘ x Cancelar

5. Apds va em: Processos, fim do periodo letivo, criar copia do periodo letivo. Marque que vai ser
encerrado o ano de 2013 e gera a copia
,E- Criar copia do periodo letivo @

Geragédo da copia do ano letivo

Utilize esta rotina para criar uma cépia
do periodo letivo antes do encerramento

Informe o periodo a ser encerrado

gv) ¥ Sera encerrado o ano de 2013

I~ Sera encerrado o 1° Semestre de 2013

&8 Gerar cdpia

X Cancelar

6. Para finalizar va em: Processos, fim do periodo letivo, encerramento do periodo.
No primeiro quadrado 9, no segundo quadrado 1

Senha: Entre em contato com o suporte

Clica no encerramento.

£3+ Encerramento do periodo @

Encerramento do ano letivo

Atengio
Nao esquega de criar a copia antes.
Todas as rematriculas pendentes serao excluidas.

Utilizando o Médulo de NFeSe procure encerrar no fim do més

Informar condigbes para encermamento
IE‘ (0) Formagdo geral (1) Cursos (2)EJA  (3) Pds Médio  (9) Todos

lj' (0} Sem resuttado (1) Com resultade

Senha [ |
Antes execute a transferénctas para o Histarico Escolar

Histc'lricu ‘ w" Enceramento ¥ Cancelar




